Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - 5‘:.‘.“
naR j Cyfr P ni ropeisk A rartetyid
a Rozwdj Cyfrowy - olska Unie Europejsky orc !;vz:.my).

Kierownik / Kierowniczka Projektu i Dziatu ,Narratio”

Centrum Archiwistyki Spotecznej to nowoczesna instytucja kultury, ktéra wspiera
spotecznosci i instytucje w dokumentowaniu historii.

Od stycznia 2026 bedziemy realizowac trzyletni projekt “Narratio. Cyfrowe repozytorium
historii méwionej” finansowany z Funduszy Europejskich na Rozwéj Cyfrowy. W ramach
projektu wspdlnie z partnerami: Muzeum Historii Polski (lider projektu), Instytutem
Pileckiego i Centralnym Muzeum Jencdw Wojennych, stworzymy portal pozwalajgcy
przeszukiwac zbiory historii méwionej z catej Polski. Pracujgc nad naszym repozytorium
wypracujemy standardy opisu tych zbioréw, uwzgledniajgc potrzeby historykow,
archiwistéw, muzealnikéw i badaczy. CAS bedzie pomagat ewidencjonowac i opisywac
zbiory historii méwionej archiwdw spotecznych. Te, ktére dotad nie zostaty udostepnione
i opisane, zasilg zbioryspoleczne.pl oraz portal ,Narratio”. Historia méwiona zyska nowg

forme promocji i upowszechniania, jej znaczenie zostanie wzmocnione, a dzieki
zastosowanym narzedziom IT partnerzy wspolnie zapewniag trwato$¢ zbiorom wiasnym
i swoich odbiorcéw.

Projekt ,Narratio. Cyfrowe repozytorium historii méwionej" bedzie realizowany w ramach
dziatania FERC.02.03 Cyfrowa dostepnosc¢ i ponowne wykorzystanie informacji, programu
Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Czym zajmuje sie dziat, w ktérym bedziesz pracowac?

e Drziat Projektu ,Narratio” realizuje cele projektu “Narratio. Cyfrowe repozytorium
historii méwionej”

e W ramach wspotpracy z partnerami projektu: Muzeum Historii Polski (lider
projektu), Instytutu Pileckiego i Centralnego Muzeum Jencéw Wojennych, do zadan
Dziatu bedzie nalezec:

o wspotpraca z archiwami spotecznymi w celu opracowania zasobow
i metadanych wedtug wypracowanego w projekcie standardu

o uzupetnianie zasobow i metadanych dostepnych w Otwartym Systemie
Archiwizacji i na stronie https://zbioryspoleczne.pl/ wedtug wypracowanego

w projekcie standardu

o dziatania informacyjno-promocyjne

Dotyczy projektu pn. ,,Narratio. Cyfrowe repozytorium historii méwionej” realizowanego z dofinansowaniem z Funduszu
Europejskiego na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 w ramach dziatania 2.3 ,,Cyfrowa dostepnosc i ponowne wykorzystanie
informacji”.
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Podobnie, jak inne dziaty CAS, Dziat Projektu ,Narratio” realizuje cele Strategii
wzmacniania trwatosci zbioréw spotecznych, a swoje dziatania realizuje w Scistej

wspotpracy z Koordynatorkg Edukacji i Historii Mowionej oraz Dziatem Rozwoju
Narzedzi Cyfrowych

W swojej pracy bedziesz:

Zarzadzac pracami projektowymi w CAS w ramach projektu ,Narratio”, dbajac
o realizacje zadan zgodnie z wytycznymi programu FERC, harmonogramem
projektu, przyznanym budzetem, umowg o dofinansowanie i umowg partnerskg

Planowac i sprawozdawac prace dziatu utworzonego w celu realizacji projektu
.Narratio” zgodnie z procedurami wewnetrznymi i wymogami organizatora CAS -
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Zarzadzac zespotem projektowym i Dziatu ,Narratio”, okresla¢ zadania, wyznaczac
priorytety oraz nadzorowal prace osOb zatrudnionych na stanowiskach
zwigzanych z projektem i realizatoréw poszczegdélnych zadan

Nadzorowac proces unifikacji standardéw metadanych dla historii méwionej,
w tym prace konsultantdbw oraz wspotprace z Komisjg ds. Standaryzacji
Metadanych

Nadzorowac proces pozyskiwania zgdéd na publikacje nagran oraz kontakty
w zakresie pozyskiwania danych uzupetniajgcych opisy zbioréw historii méwionej
od kilkudziesieciu archiwéw spotecznych

Planowac¢ budzet projektu w zakresie dziatan CAS i kontrolowa¢ jego realizacje
poprzez przygotowanie i aktualizacje harmonogramoéow pracy, nadzor
nad wydatkami i wnioskami o ptatnos¢ kolejnych transz dofinansowania

Nawigzywac i utrzymywac partnerskie relacje oraz stale wspotpracowag, z liderem
projektu (MHP) i pozostatymi instytucjami partnerskimi

Stale, efektywnie wspétpracowac z dziatami CAS odpowiedzialnymi za rozwdj
narzedzi cyfrowych, edukacje i informacje w obszarze historii mowionej,
komunikacje i promocje dziatarh CAS

Opracowywac¢ dokumentacje przedsiewzie¢, archiwizowac jg oraz nadzorowac
procesy formalne

Przygotowywac cykliczne sprawozdania dotyczgce czesci projektu realizowanej
przez CAS

Planowac dziatania zwigzane z promocjg i upowszechnianiem rezultatow projektu

Monitorowa¢ dostepne programy i Zrédta dofinansowania w obszarach
zwigzanych z zapewnieniem trwatosci projektu

Dotyczy projektu pn. ,,Narratio. Cyfrowe repozytorium historii méwionej” realizowanego z dofinansowaniem z Funduszu

Europejskiego na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 w ramach dziatania 2.3 ,,Cyfrowa dostepnosc i ponowne wykorzystanie
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Szukamy osoby, ktéra:

Ma wyksztatcenie wyzsze magisterskie i/lub ukonczone studia podyplomowe
w dziedzinach: kulturoznawstwo, nauki spoteczne, archiwistyka, administracja,
zarzadzanie projektami, europeistyka i inne zwigzane z zarzgdzaniem projektami
kulturalnymi i spotecznymi

Ma doswiadczenie w pracy przy projektach finansowanych ze 3$rodkéw
publicznych, UE i/lub EOG (min. 3 lata - mile widziane doswiadczenie w instytucji
kultury), zna zasady realizacji i rozliczania projektéw wspoétfinansowanych z EFRR
lub EFS+

Posiada doswiadczenie w kierowaniu zespotem i projektami, najlepiej w instytucji
publicznej i/lub instytucji kultury

Posiada odpowiednie certyfikaty potwierdzajgce kwalifikacje (np. Prince, Agile PM)
oraz/lub doswiadczenie w projektach z obszaru cyfryzacji/digitalizacji zasobdw
kultury, innowacji i IT

Posiada wiedze i kompetencje do pracy z dokumentacjg formalng w instytucji
publicznej, najlepiej w instytucji kultury

Swietnie organizuje prace wiasng oraz zespotu, potrafi wyznacza¢ priorytety
i delegowac zadania

Umie budowac dobre, partnerskie relacje z osobami, organizacjami i instytucjami
Lubi prace z ludZzmi i dobrze czuje sie w dziataniach spoteczno-kulturalnych

Jest odpowiedzialna, skrupulatna oraz posiada umiejetnosci analitycznego
myslenia.

Posiada wysokie umiejetnosci komunikacyjne i efektywnej pracy zespotowej

Wykazuje sie umiejetnoscig analitycznego myslenia i precyzyjnego formutowania
wypowiedzi, zaréowno w komunikacji pisemnej, jak i ustnej

Ma doswiadczenie w pisaniu sprawozdan, raportéw, planéw pracy
i harmonogramow

Umie pracowac z dokumentacjg (umowy cywilno-prawne, rachunki, RODO, PZP,
sprawozdawczos€) i budzetami projektéw finansowanych ze Srodkéw krajowych
i UE

Jest samodzielna, doktadna i otwarta na poszerzanie wiedzy

Dotyczy projektu pn. ,,Narratio. Cyfrowe repozytorium historii méwionej” realizowanego z dofinansowaniem z Funduszu
Europejskiego na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 w ramach dziatania 2.3 ,,Cyfrowa dostepnosc i ponowne wykorzystanie
informacji”.
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Mile widziane:

e Wyksztatcenie w dziedzinach: zarzgdzanie, administracja, kulturoznawstwo,
archiwistyka lub pokrewne
e Doswiadczenie w projektach z obszaru cyfryzacji lub digitalizacji zasobow kultury

e Zainteresowanie historig spoteczng Polski XX i XXI wieku

e Zainteresowanie tematykg historii mowionej, archiwistyki lub humanistyki
cyfrowej

Warunki wspétpracy:

e Umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy, na czas okreslony do konca 2028
r., poprzedzona umowga na 3-miesieczny okres probny od stycznia 2026 r.

e Wynagrodzenie - w zaleznosci od doswiadczenia - w przedziale 9 000 - 10 200 zt
brutto

e Praca stacjonarna w biurze CAS w Warszawie, z mozliwoscig pracy zdalnej
(maks. 80 h miesiecznie)

e Uczestnictwo w realizacji wartosciowego projektu dofinansowanego ze srodkéw
UE, ktéry ma na celu digitalizacje i ochrone dziedzictwa kulturowego

e Mozliwos¢ wspétpracy z ekspertami w dziedzinie archiwistyki spotecznej, historii
mowionej, muzealnictwa i cyfryzacji zasobéw

e Dostep do Swiadczen socjalnych i mozliwos¢ rozwoju zawodowego
Dlaczego warto z nami pracowac?

e Efekty Twojej pracy przyczynig sie do utatwienia digitalizacji i opisu zbioréw
zaréwno instytucjom publicznym, NGO, jak i archiwistom spotecznym i historykom,
co bedzie miato realny wptyw na podniesienie znaczenia historii mdwione;
w analizach dotyczgcych historii XX i XXI wieku.

e W CAS wspoétprace opieramy na zaufaniu i otwartej komunikacji, dzielimy
sie doSwiadczeniami i uczymy od siebie nawzajem

e Realizujemy nowatorskie, ciekawe i wartosciowe projekty w gronie ludzi z pasjg

e Mamy zapewniony dostep do ekspertow m.in. od spraw prawnych, ktorzy
wspierajg nas w pracy

e Dajemy mozliwos¢ rozwoju zawodowego m.in. poprzez finansowanie szkolen
Dotyczy projektu pn. ,,Narratio. Cyfrowe repozytorium historii méwionej” realizowanego z dofinansowaniem z Funduszu
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e Zapewniamy dofinansowanie do urlopu i wydarzen kulturalnych
e W CAS dziata system nagrod uznaniowych
Sposéb aplikowania

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV z listem motywacyjnym zawierajgcym opis
doswiadczenn zawodowych zbieznych =z zakresem projektu ,Narratio” na adres:
rekrutacja@cas.org.pl.

W tytule maila prosimy o wpisanie: Kierownik Projektu ,Narratio”.
Zgtoszenia przyjmujemy do 12.12.2025 [wigcznie].

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych w procesie rekrutacji”.

Centrum Archiwistyki Spotecznej zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko
z wybranymi kandydatami.

Dotyczy projektu pn. ,,Narratio. Cyfrowe repozytorium historii méwionej” realizowanego z dofinansowaniem z Funduszu
Europejskiego na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 w ramach dziatania 2.3 ,,Cyfrowa dostepnosc i ponowne wykorzystanie
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Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 (Dz. Urz. UE L 2016), Centrum Archiwistyki Spotecznej informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Centrum Archiwistyki Spotecznej z siedzibg
w Warszawie (02-516) ul. Rejtana 17, lok. 25/26/27, tel: 22 294 11 00.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Centrum Archiwistyki Spotecznej mozliwy jest
pod adresem email iod@cas.org.pl.

3. Dane osobowe kandydata na wolne stanowisko pracy (dalej ,kandydat”) przetwarzane
bedg w celu przeprowadzenia rekrutacji w ramach ogtoszonej rekrutacji na wolne
stanowisko pracy przez Centrum Archiwistyki Spotecznej. Dane osobowe kandydata
przetwarzane bedg w celu:

a. przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego w zakresie danych
okreslonych w przepisach prawa pracy, tj. w Art. 221 ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz 81 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcdéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
- na podstawie Art. 6 ust. 1 lit b RODO;

b. przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego w zakresie innych danych niz
te okreslone w ppkt. a. powyzej, w tym dane zawarte w CV kandydata lub innych
dokumentach rekrutacyjnych kandydata - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit a RODO;

c. realizacji prawnie uzasadnionych intereséw - w tym kontaktu z osobg ubiegajgcg sie
o zatrudnienie oraz w przypadku roszczen uczestnikow rekrutacji - na podstawie
Art. 6 ust. 1. lit. f RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych kandydata na wolne stanowisko pracy bedg wytgcznie
podmioty Swiadczgce ustuge obstugi systemdw i oprogramowania informatycznego
administratora, zewnetrzne podmioty $wiadczace ustugi na rzecz administratora,
oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw
prawa (w tym organy administracji publicznej).

5. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych kandydatéw
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

6. Dane osobowe kandydata przetwarzane bedg na czas niezbedny do przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego i pozniej przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od daty
zakonczenia rekrutacji.
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7. Kandydaci posiadajg prawo zadania od Administratorow Danych dostepu do tresci
swoich danych oraz prawo ich sprostowania oraz usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie.

8. Osobie przesytajgcej aplikacje w odpowiedzi na ogtoszenia o rekrutacji przystuguje
prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Podanie danych przez kandydatow w procesie rekrutacji jest dobrowolne, ale konieczne
do przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego, a nie podanie danych
spowoduje brak mozliwosci rozpatrzenia oferty kandydata ztozonej w procesie rekrutacji.

10. Dane osobowe kandydatow nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany
i nie bedg poddawane profilowaniu.
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